Приложение 
ПОРЯДОК 

прохождения обучения сотрудников предприятий 

на курсах повышения квалификации, организуемых 
Национальным институтом «Высшая школа управления»

1. Участники, желающие пройти обучение на курсах повышения квалификации (КПК), организуемых Национальным институтом «Высшая школа управления» (НИ «ВШУ»), подают заявление в НИ «ВШУ» в произвольной форме по электронной почте.
2. На основании поданных заявок с каждым участником заключается персональный договор или договор с его организацией-работодателем (по усмотрению участника, необходимо указать в подаваемой заявке). Стоимость 72-часового дистанционного обучения на КПК НИ «ВШУ» составляет 20000-00 (Двадцать тысяч) рублей.  
3. После получения от НИ «ВШУ» уведомления о заключении договора и подтверждения о зачислении  перечисленных денежных средств за обучение участники направляют в НИ «ВШУ» свое резюме с подробным описанием тех видов работы, которыми они занимаются в настоящее время.

4.  На основании представленных резюме каждому участнику присваивается регистрационный номер, о чем участнику направляется соответствующее уведомление о его зачислении на КПК для обучения по одной из представленных образовательных программ НИ «ВШУ».
5. Участники на основании присвоенных регистрационных номеров получают доступ в режиме on-line на сайт НИ «ВШУ», где на специальном портале по проведению КПК представлены программа прохождения дистанционного обучения, учебные кейсы (подборки учебных программ) и график их выполнения.

6. В ходе прохождения дистанционного обучения в режиме on-line участники могут общаться с преподавателями НИ «ВШУ», которые сопровождают весь этап обучения и проводят дистанционное консультирование участников.

7.  После прохождения обучения на КПК проводится завершающий семинар-тренинг. Если на предприятии была создана группа участников КПК, то для проведения семинара на предприятие выезжает представитель Национального института  «Высшая школа управления». Представители НИ «ВШУ» выезжают для проведения семинара также в случае создания группы участников из числа сотрудников предприятий в одном городе. Одиночные участники КПК для прохождения завершающего семинара-тренинга самостоятельно приезжают в Москву (или направляются в служебную командировку согласно условиям договора между НИ «ВШУ» и предприятием-работодателем участника КПК).
8. После успешного прохождения завершающего семинара-тренинга КПК каждому участнику высылается официальный сертификат Национального института «Высшая школа управления» о повышении квалификации.
